社会团体变更登记指南
社会团体的名称、住所、业务范围、 法定代表人、注册资金和业务主管单位，均为社会团体在登记时经登记管理机关依法核准登记的法定事项，是社会团体作为一个独立法人组织必须具有的基本要素，也是登记管理机关对社团进行管理的核心内容。如社会团体因情况变化，确需改变这些事项，必须事先经登记管理机关的重新确认、核准登记，否则不具有合法性。
一、基本要求
1、社会团体名称、住所、业务范围、法定代表人、注册资金、业务主管单位确需变更的，应当召开理事会或常务理事会研究决定。
2、社会团体名称变更，其名称应符合法律、法规的规定，不得违背社会道德风尚;应与其业务范围、成员分布、活动地域相一致，准确反映其特征;不得冠以“中国”、“全国”、“中华” 等字样。社会团体名称变更，应当向市民政局提交名称变更申请。申请的内容通常包括:申请名称变更的理由和必要性等。申请应加盖社会团体印章并由法定代表人签字。
3、社会团体业务范围变更，是指章程中已有相应业务范围的规定，对相关事项申请变更。若章程中没有相应业务范围的规定，拟扩大业务范围的，或因名称变更，业务范围发生变化的，则应当履行章程修改的相应程序。社会团体修改章程的程序是:经理事会表决通过后报会员大会或者会员代表大会审议;审议通过后15日内报业务主管单位审查;自业务主管单位审查同意之日起30日内报登记管理机关核准。
4、社会团体法定代表人变更，其法定代表人政治素质要好;在该团体业务领域内有较大影响;未担任其他社会团体法定代表人;年龄不超过70周岁(党政机关领导干部按皖组字〔2013〕18号和皖组字〔2014〕16号文件精神执行)，身体健康，能坚持正常工作;未受过剥夺政治权利的刑事处罚，具有完全民事行为能力。
二、网上申请
自理事会或常务理事会审议通过之日起15日内，备齐变更登记材料报业务主管单位审查，经业务主管单位审查同意之日起30 日内，登陆安徽省社会组织管理信息系统(http://60.166.63.147:7878/)，提交变更登记材料。网上审核流程分为初审、终审、办结三个环节，流程审核状态显示“已办结”时，将网上填报的资料“一键打印”三份，连同以下材料一并送至市民政局窗口审核。
1.社会团体名称变更登记
法人签署的变更申请（写明申请更名的理由、必要性，加盖社会团体印章）
新修改的章程
社会团体法人登记证书正、副本
业务主管单位同意变更的文件
理事会会议纪要（理事会成员签字并加盖印章）
[bookmark: _GoBack]2.社会团体住所变更登记
法人签署的变更申请
办公场所使用证明（可出具以下三种材料之一：房产单位出具的证明，或买卖合同，或租赁合同）
新修改的章程
社会团体法人登记证书正、副本
业务主管单位同意变更的文件
理事会会议纪要（理事会成员签字并加盖印章）
3.社会团体业务范围变更登记
法人签署的变更申请
新修改的章程
社会团体法人登记证书正、副本
业务主管单位同意变更的文件
理事会会议纪要（理事会成员签字并加盖印章）
4.社会团体法定代表人变更登记
原法人签署的变更申请（原法人签字并加盖协会公章）
前任法人在任职期间的财务审计报告（会计事务所出具）
理事会会议纪要（理事会成员签字并加盖印章）
业务主管单位同意变更的文件
社会团体法人登记证书正、副本
5.社会团体注册资金变更登记
法人签署的变更申请
验资报告（会计事务所出）
新修改的章程
社会团体法人登记证书正、副本
业务主管单位同意变更的文件
理事会会议纪要（理事会成员签字并加盖印章）
6.社会团体业务主管单位变更登记
法人签署的变更申请
新修改的章程
社会团体法人登记证书正、副本
新的业务主管单位同意作为该社会团体业务主管单位的文件
理事会会议纪要（理事会成员签字并加盖印章）



